
 
 

 

Navigation pour passer à la caisse 
 

Une fois que vous aurez vérifié tous les détails des produits dans votre panier, modifié toute 
quantité et appliqué tout escompte, en cliquant le bouton « Caisse », vous passerez à l’étape de 
conclure vos achats. 

Données de la facturation 
 



 
 

 

 
 
 
 
La première page atteinte est la page des Données de facturation.  Il y a des aspects pratiques à 
remarquer sur cette page.  En premier lieu, remarquez la possibilité d’utiliser des adresses 
multiples sauvegardées à l’aide de la boîte déroulante sous l’entête « Adresse de facturation : *”.  
Une fois que des adresses ont été ajoutées à la page « Mon compte » ou sauvegardées ici sur 
cette page, vous pourrez sélectionner à partir de ces adresses multiples dans cette boîte 
déroulante afin de saisir les données automatiquement. 
 
 

 
Boîte de texte pour sauvegarder une adresse saisie pour utilisation future. 
 
 

Deuxièmement, voir la case à cocher dans le haut intitulée « Cliquer ici si porté au compte ».  
Cette case apparaît seulement si vous avez obtenu le droit explicite de porter les frais à ce 
compte.  Si vous êtes un client ayant le droit de porter au compte mais que vous n’arrivez pas à le 
faire sur le Web, veuillez joindre votre succursale locale afin de faire activer cet aspect pour vous. 
En cochant cette case, certaines choses se produisent : (1)  le système complète toutes les 
données d’adresses automatiquement de façon à correspondre à l’adresse fournie pour « Facturer 
à ».  Toutes les zones de texte, telles le nom du client, l’adresse, etc. deviennent désactivées s’il y 
a révision et la grille de sélection déroulante disparaît, ainsi que la zone de texte « Nom de 
référence » dans le bas.  Vous ne pouvez pas modifier les données « Facturer à » si vous optez de 
porter au compte.  Si vous constatez une erreur, veuillez joindre votre succursale locale pour 
demander une correction.  (2)  L’information du Nom de référence au bas de l’écran disparaît 
aussi. 
 
Troisièmement, voir la zone de texte « Numéro d’ID de taxe » et la case à cocher.  Si vous êtes 
exempt de taxes, vous devez cocher cette case et entrer votre numéro d’ID de taxe. 
 

 

 
 



 
 

 

 

 

Données d’expédition 
Tout comme à la page des Données de facturation, vous pouvez sélectionner une adresse 
sauvegardée ou en ajouter une nouvelle avec l’option de sauvegarder cette adresse pour 
référence future.  Choisissez un mode d’expédition (Terrestre, 2-jours, Lendemain).  Vous 
remarquerez aussi que les Données de facturation apparaissent du côté droit de l’écran, à titre 
d’information. 
 
 
 

 
Page des Données d’expédition 
 

 

 

 
 



 
 

 

 

Données du mode de paiement 
 
La page des données du mode de paiement change, selon le mode de paiement de la commande, 
soit «  Porté au compte » ou par « Carte de crédit ». 
 

 
 

 
Page de mode de paiement des achats par Carte de crédit. 
 
 

 

Vérification de la commande 
La page de Vérification de la commande affiche un sommaire de toutes les données saisies au 
cours du processus de magasinage et de finalisation de la commande jusqu’à ce point.  Le côté 
gauche de l’écran affiche l’information relative au Panier d’achat avec les détails de la 
personnalisation.  Le côté droit de l’écran affiche « Facturer à », « Expédier à » et le mode de 
paiement.  Au bas de l’écran se trouve l’addition de votre commande, y compris tout escompte 
appliqué, taxe(s) et frais d’expédition.  Vous être maintenant sur le point de passer votre 
commande en cliquant sur « Traiter la commande ». 



 
 

 

 

 
Figure 1 : Vérifiez la page de la commande avec le sommaire de la commande. 
 
Une fois la commande passée, vous obtiendrez la page de Confirmation de la commande.  Le 
numéro de confirmation affiché au haut de la page est le numéro de la commande. 
 
Vous pouvez imprimer la page en cliquant sur l’icône Imprimer dans le coin supérieur droit.  Ce 
faisant, vous obtiendrez une boîte de dialogue pour Impression. 

 
Page de données de la commande affichant le numéro de commande et tous les autres détails relatives à la 
commande. 



 
 

 

 

Confirmation de la commande par courriel 
 
Une fois la commande passée, une confirmation de la commande sera transmise à l’adresse 
courriel reliée au compte. 

 

Confirmation de l’expédition par courriel 
Une fois la commande expédiée, une confirmation d’expédition portant le numéro de suivi UPS 
sera transmise à l’adresse courriel reliée à la commande. 
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